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PRIVIND NUMIREA PRIN

BONERIGL, DETASARE iN INTERESUL i
MANAGEMENT INVATAMANTULUI A PERSONALULUI DE Numir de exemplare; 3
CONDUCEREDIN Nr. pagini : 7
MANAGEMENT UNITATILE DE iINVATAMANT
INSTITUTIONAL PREUNIVERSITAR DIN JUDETUL CARAS- Nr. pagini anexe: 2
SEVERIN
COD : DM-MI - 03 Exemplar nr.: 1 J

1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU__ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semniitura |
1 2 3 4 5
[ZVERNAR Inspector scolar pentru 15 Tulie
ELABOBAT SILVIU NICOLAE Management institutional 2019
CRISTESCU CODRUTA ] - ’ 16 Iulie
VERIFICAT CORINA Inspector scolar general adjunct 2019
APROBAT CORNICI MARIUS Inspector scolar general lgéi‘é‘e
14 ADOPTAT Conform Hotérérii 34 din ]7i iulie 2019 a Consiliului de A..dministragie al
- _ Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin ]
2. SITUATIA EDITHLOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITHHLOR PROCEDURII
OPERATIONALE
E(?i;.iaﬁsau, dupa c?z', ' Compon.ervlta Modalitatea reviziei Data de'la? c.are se al.)lic'fi pr:e.w?derile
revizia in cadrul editiei revizuiti editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | X X 14.02.2017
2.2 Revizia 1 X X 20.07.2018
2.3 ~ Revizia 2 X X 17.07.2019

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul difuzarii Departarpent/ Functia HiElES l?at‘a .. | Semnitura
Compartiment prenumele primirii
3.1 Aplicare ISJCs/icemy | Imspeetorscolar | o Marius | 17 Tulie 2019
general
5 : : Inspector scolar Cristescu 17 Iulie 2019
d.d. aplipate Management general adjunct | Codruta Corina
; Curriculum si Inspector scolar Nicolaescu 17 Tulie 2019
3.3. Aplicare : : y : ;
inspectie scolara general adjunct Constantin
Inspector scolar
: Manf:lgement/l‘ pentru Izvernar Silviu | 17 Tulie 2019
3.4. Aplicare Curriculum si ;
; . ~ Management Nicolae
mspectie scolard N
? mstitufional
35, Aplicare IS CS Conllpa.rt?ment Pélean Ioan L nliseply
juridic
Aplicare . . ) 2, R 17 Tulie 2019
3.6. IExidentlAthivais Secretariat-arhivi Secretar Vit Alina
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4. SCOPUL

Prezenta procedurd se aplica in scopul asigurérii transparentei, abordarii echitabile si evaludrii de
competente si cunostinte in vederea detasdrii personalului didactic in functii de conducere -
director/ director adjunct in unitdtile de invafimént preuniversitar din judetul Caras-Severin,
pana la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de sfarsitul anului scolar 2019 - 2020
e Scopuri generale:
> stabileste modul de realizare a numirilor directorilor/directorilor adjuncti in institutiile
de invatdmant preuniversitar din judetul Caras-Severin;
> asigurd existenta documentatiei care stii la baza activititii;

e Scopuri specifice:

» stabilirea unui set unitar de reguli care si asigure implementarea unor actiuni unitare
pentru asigurarea transparentei, abordarii echitabile si evaludrii de competente si
cunostinte in vederea detasirii in interesul invdtamantului a directorilor/directorilor
adjuncti in unitatile de invatimant preuniversitar din judetul Caras-Severin.

> stabilirea responsabilititilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente acestei activitati;

> asigurarea personalului necesar pentru buna desfisurare a activititilor;

» stabilirea responsabilitdtilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente acestei activititi;

» asigurarea personalului necesar pentru buna desfisurare a activitatilor;

» respectarea interesului invatAmantului;

> garantarea tratamentului egal si a nediscrimindrii personalului din Invafiméntul
preuniversitar

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1.Prezenta procedurd se aplicd pentru numirea in functiile de director/director adjunct la
unitifile de invatimant in care existd functii vacante de director/director adjunct.

5.2.Procedura se aplicd in cadrul domeniului management din ISJ CS pentru numirea prin
detagare in interesul invdtimantului a personalului de conducere din unititile de invitimant
preuniversitar din judetul Caras-Severin, pand la organizarea concursului, dar nu mai tirziu de
sfarsitul anului scolar, conform art. 2541 alin. (1) din Legea nr. 1/2011 cu modificirile si
completdrile ulterioare.

5.3. Procedura se aplicd fnaintea inceperii anului scolar conform calendarului mobilititii
personalului didactic de predare din invdtamantul preuniversitar pentru anul scolar 2019 - 2020,
anexa la Metodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invi{iméntul
preuniversitar in anul scolar 2019-2020, aprobatd prin OMEN nr. 5460/12.11.2018, cu modificirile
si completdrile ulterioare.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legislatie primarda:
e Codul Muncii aprobat prin Legea 53/2003 republicat cu completirile si modificarile
ulterioare;
e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

6.2. Legislajie secundard:
e ORDINUL nr. 3.969 din 30 mai 2017 privind aprobarea Metodologiei privind organizarea si
desfisurarea concursului pentru ocuparea funcgiilor de director si director adjunct din unititile
de invdtamant preuniversitar;
e ORDINUL nr. 5.530 din 05 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului cadru de
organizare si functionare a inspectoratelor scolare;
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e ORDINUL nr. 3.400 din 18 martie 2015 privind modificarea ORDINULUI nr. 5.530 din 05
octombrie 2011, privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare;

¢ ORDINUL nr. 5460/12.11.2018 pentru aprobarea Metodologiei cadru - privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invitdgmantul preuniversitar in anul scolar 2019-2020;

e Nota Ministerului Educatiei Nationale, Direcfia Generald Management Strategic si Politici
Publice nr. 759/DGMSPP/11.07.2019;
6.3. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitdii publice
e Regulamentul de ordine interioari;
e Circuitul documentelor;

7. DEFINITII ST ABREVIERI

7.1. Abrevieri
MEN - Ministerul Educatiei Nationale
ISJ CS - Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
CCD CS - Casa Corpului Didactic Caras-Severin
ISG - Inspector Scolar General
ISGA - Inspector Scolar General Adjunct
CA ISJ CS - Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
HCA - Hotérérea Consiliului de Administratie
OMENCS - Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetirii Stiintifice
IS MI - Inspectorul Scolar Pentru Management Institutional
IS - Inspector Scolar

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1. Dispozitii generale

8.1.1. In conformitate cu prevederile Metodologiei privind organizarea si desfasurarea
concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unitdtile de invitimant
preuniversitar, aprobata prin OMEN nr. 3969/2017, cu modificirile ulterioare, art. 27:

(1) In functiile de director sau de director adjunct rdamase vacante say in cazul vacantirii
unor funcfii de director sau de director adjunct din unitdfi de invdjcimant de stat, conducerea
interimard este asiguratd, pdnd la organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfdarsitul anului
scolar, de un cadru didactic titular, numit prin detasare in interesul invécimdntului sau prin
delegarea atribufiilor specifice functiei, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin decizia
inspectorului scolar general, cu avizul consiliului de administrajie al inspectoratului scolar §i cu
acordul scris al persoanei solicitate;

(2) Prioritate la ocuparea funciiilor ramase vacante dupd organizarea concursului o au
persoanele care au fost admise la concurs.

(3) Cadrele didactice titulare in unildfi de invatamdnt particular acreditate, membre ale
corpului nafional de experti in managementul educafional, pot fi numite, prin detasare in interesul
invagamdntului, in funcfii de director sau de director adjunct la unitci{i de invéycimdnt preuniversitar
de stat, pand la organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfarsitul anului scolar, in mod similar,
cadrele didactice titulare in invajamdntul de stat, membre ale corpului national de experfi in
managementul educafional, pot fi numite, prin detasare in interesul invifdmdntului, in funcfii de
director sau de director adjunct la unitdfi de invaamdnt preuniversitar  particular
autorizate/acreditate, pdnd la organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfdarsind anului scolar.
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(4) In functie de interesul invégcmdntului, in lipsa cadrelor didactice membre ale
corpului national de experfi in managementul educational, inspectorul scolar general, cu avizul
consiliului de administrafie al inspectoratului scolar §i cu acordul scris al persoanei solicitate, poate
numi prin detasare in interesul invatamdntului, in functii de director sau de director adjunct la
unitdfi de invdicimdnt preuniversitar, pdndi la organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfdrsitul
anului scolar, si cadre didactice titulare in invégimantul preuniversitar care nu sunt membre ale
corpului national de experi in managementul educational.

(3)  Asigurarea conducerii unei unitiifi de invafdmdnt preuniversitar particular, pand la
organizarea concursului, dar nu mai tdrziu de sfarsitul anului scolar, se poate realiza de cadre
didactice care se disting prin calitii profesionale, manageriale si morale, dupd cum urmeazd.

a) prin numirea in funcfia de conducere de cdtre conducerea persoanei juridice
Jinangatoare, la propunerea consiliului de adminisirajie al unitdfii de invéigcimant particular, a unui
cadru didactic din unitatea de invéydmdnt respectivéi sau a unui cadru didactic pensionat; actul de

numire se aduce la cunostinta inspectoratului scolar pe raza cdruia isi desfisoard activitatea
unitatea de invatamdnt,

b) prin detasarea in interesul invigamdntului a cadrelor didactice titulare in
invatamdntul preuniversitar de stat sau a cadrelor didactice titulare in alte unitdfi de invdtdamdnt
particular, la propunerea conducerii persoanei juridice finanfatoare si cu acordul scris al persoanel
solicitate, prin decizie a inspectorului scolar general, in conformitate cu hotérdrea consiliului de
administratie.

8.1.2. Detasarea in interesul invatamantului in funcfia de director/director adjunct in unitiile
scolare, Centrul judefean de resurse si asistentd educafionald, cluburilor sportive scolare, palatelor si
cluburilor copiilor, unitdtile destinate activitégilor extrascolare se face pe locurile ramase vacante in
urma concursului pentru ocuparea functiilor de director si director adjunct din unititile de nvifimant
preuniversitar.

8.1.3. In unitatile scolare cu predare si in limbile minoritatilor nationale, unul dintre directori
va fi un cadru didactic din randul minoritdgilor respective. In unititile conexe invatdmantului
preuniversitar din jude{ in care functioneazi forme de invifimant in limbile minoritatilor nationale se
asigurd incadrarea cu specialisti si din rAndul minoritatilor nationale, cu respectarea criteriilor de
competentd profesionald,

8.1.4. Pentru numirea directorilor si a directorilor adjuncti din unitatile de Invatamant
preuniversitar particular din judetul Caras-Severin:

- péna la data de 23.08.2019, la Registratura I1SJ Caras-Severin, se va depune o copie,
certificatd conform cu originalul, dupa decizia de numire in functiile de conducere, director/director
adjunct, datd de persoana juridicd finantatoare, pentru anul scolar 2019-2020, pentru unitétile de
Invdtdmént preuniversitar particular pentru care se aplica prevederile art. 254”1, alineatul (3), lit. a);

- pentru cazurile in care nu existd o decizie de numire in functia de conducere pe criteriul
enuntat anterior, pana la data de 20.08.2019, persoana juridica finantatoare va depune, la Registratura
ISJ Carag-Severin, o solicitare scrisd privind propunerea de numire a unui cadru didactic in functia de
conducere, pentru unitatile de invatamant preuniversitar particular pentru care se aplici prevederile art.
25471, alineatul (3), lit. b).

8.2. Documente utilizate
e Procedurd operationald privind numirea, in anul scolar 2019 - 2020, prin detasare in
interesul invétdmantului, in functiile de director/ director adjunct din unititile de
invadmant, rimase vacante la nivelul judetului Caras-Severin;
o Listele functiilor vacante de director/director adjunct;
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e Dosare candidati;
o Lista validatd de CA al ISJ Caras-Severin;
e Decizii de numire in functiile de director/director adjunct.

8.3. Resursa umani
Inspectorul scolar general al ISJ CS,
Inspectorul scolar general adjunct coordonator al domeniului management,
Inspectorul scolar pentru management institutional,
Membrii Consiliului de Administratie al ISJ CS,
> Cadrele didactice care si-au depus dosarele pentru evaluare.
8.4. Modul de lucru

8.4.1. Inspectorul scolar pentru management institutional intocmeste o situatie cu
unitafile de invafamant la care functia de director/director adjunct nu este ocupati
prin concurs.

8.42. Inspectorul scolar pentru management institutional transmite conducerilor
unitdilor de invatdmant adresa ISJ CS prin care le aduce la cunostintd perioada de
depunere a dosarelor pentru functiile vacante de director/director adjunct din
judetul Caras-Severin.

8.43. Inspectorul scolar pentru management institutional centralizeazd dosarele depuse
pentru functiile de director/ director adjunct vacante la nivelul judeului Caras-
Severin.

8.4.4. Inspectorul scolar pentru management institutional prezinti CA al ISJ Caras-
Severin situatia privind detasarea cadrelor didactice in functiile de
director/director adjunct.

8.4.5. Cadrele didactice, care doresc ocuparea functiilor de director/director adjunct,
depun la secretariatul ISJ CS, in perioada 29.07.2019-14.08.2019, dosarele de
inscriere, care cuprind urmitoarele documente:

e Pagina de garda ( Anexa 1)

o Acord detasare in interesul invatiméntului ( Anexa 2)

e Curriculum Vitae (ultimul model Europass)

o Copie de pe actul de numire-transfer pe postul didactic de la unitatea de
invatdmant la care functionati ca titular

e Copie de pe actul de identitate (B.I/C.T)

e Copii de pe actele de studii

e Copii de pe certificatele de grade didactice

e Copii de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui (daca este cazul)

e Adeverintd de vechime la catedri

o Copie adeverin{d prin care se atestd calitatea de membru in Corpul National de
Experti in Management Educational.

YV V V V¥

8.4.6. Perioada de depundere a dosarelor se prelungeste, la propunerea inspectorului
scolar general adjunct responsabil cu domeniul management, dacid dupi
centralizarea dosarelor, se constatd cd existd in continuare functii vacante de
director/director adjunct la unitatile de invataméant din judetul Caras-Severin, sau
in urma analiziirii dosarelor depuse se identificd disfunctionalitati ale directorilor/
directorilor adjuncti care au fost numiti prin detasare in interesul invatimantului,
in anul scolar 2018-2019.
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8.4.7. Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin,
analizeaza dosarele depuse, identifica situatiile unde au existat disfunctionalititi
ale activittii manageriale, iar in baza hotirarii CA, Inspectorul Scolar General
emite decizia de numire in functia de director, respectiv director adjunct a cadrului
didactic pana la organizarea concursului, dar nu mai térziu de sfarsitul anului
scolar 2019-2020.

9. RESPONSABILITATI
9.1. Inspectorul scolar general:

> avizeazii adresa transmisa unitifilor de invafimant preuniversitar;

> analizeazd dosarele depuse pentru functiile de director/director adjunct din
unitatile scolare;

> analizeaza situatiile unde au existat disfunctionalitd(i ale activititii manageriale
ale directorilor/ directorilor adjuncti care au fost numiti prin detasare in
interesul invatdmantului, in anul scolar 2018-2019;

»  propune Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-
Severin, pentru unitdtile de invigimant la care functia de director/director
adjunct nu este ocupatd prin concurs, cate un cadru didactic in vederea detasarii
in interesul invatdmantului in aceasti functie;

> emite decizia de numire in functia de director, respectiv de director adjunct a
cadrului didactic avizat de Consiliul de Administratie a IS] CS péni la
organizarea concursului, dar nu mai térziu de sfarsitul anului scolar.

9.2. Inspectorul scolar general adjunct responsabil cu domeniul management:
> analizeazd dosarele depuse pentru functiile de director/director adjunct din
unititile scolare;
> identifica situatiile unde au existat disfunctionalititi ale activititii manageriale
ale directorilor/ directorilor adjuncti care au fost numiti prin detasare in
interesul invatdmantului, in anul scolar 2018-2019;
> propune, dacd este cazul, prelungirea perioadei de depunere a dosarelor pentru
functiile vacante de director/ director adjunct din unititile de invatimént din
judetul Caras-Severin;
9.3. Inspectorul scolar pentru management institutional:
» intocmeste o situatie cu unititile de invdtimant la care functia de
director/director adjunct nu este ocupatd prin concurs;
»  centralizeazi toate dosarele depuse pentru functia de director/director adjunct;
»  verificd documentele din dosarele cadrelor didactice in vederea indeplinirii
conditiilor previdzute de legislatia in vigoare;
»  inainteazd inspectorului scolar general adjunct coordonator al departamentului
management lista cadrelor didactice propuse pentru functiile de
director/director adjunct.

9.4. Consiliul de Administratie al ISJ C-S:

» analizeazd dosarele depuse pentru functiile de director/director adjunct din
unitdtile scolare;

»  analizeazd situatiile unde au existat disfunctionalititi ale activititii manageriale
ale directorilor/ directorilor adjuncti care au fost numiti prin detasare in
interesul invatdmantului, in anul scolar 2018-2019;

» analizeazd propunerile inspectorului scolar general pentru detasarea in
interesul invatdmantului pentru functia de director/director adjunct;

» avizeazd detasarea in interesul invatdmantului a cadrelor didactice pentru
functia de director/director adjunct,
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9.5. Secretariat ISJ CS:

> asigurd comunicarea intre Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin si
unitdtile de invafimant preuniversitar din judet;

» inregistreazi acordul cadrului didactic care doreste incadrarea prin detasare in
interesul invafdmantului in functia de director/director adjunct, impreuni cu
documentele care atestd indeplimirea conditiilor legale pentru aceastd functie
si le predd inspectorului scolar pentru management institutional.

10. INREGISTRARI ANEXE

Anexa 1. Pagina de gardi (model).

Anexa 2. Acordul cadrului didactic privind incadrarea prin detasare in interesul invatimantului in
functia de director/director adjunct (model).

11. CUPRINS
Numirul Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale | Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale
1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazd editia sau 1
dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul 2
3. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referin{a 2-3
7. Abrevieri 3
8. Descrierea activitatilor 3-6
9. Responsabilitati 6-7
10. Inregistriri anexe 7
11. Cuprins 7
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Nr. nreg. [SJ CS: / Anexa 1 la PO DM — MI - 03

DOSAR PENTRU NUMIREA PRIN DETASARE iN INTERESUL
INVATAMANTULUI A PERSONALULUI DE CONDUCERE DIN
UNITATILE DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR
DIN JUDETUL CARAS-SEVERIN

Nume, initiala tatilui si prenume candidat:

Unitatea de invitimant la care candidez Functia (director sau
director adjunct)

“se depune cerere conform Anexei 2 la PO_DM-MI-03 pentru fiecare unitate de invitimint la care se
candideazi

Universitatea absolvita:

Anul absolvirii:

Specializare/specializiirile din diploma/diplome:

Gradul didactic:

Vechimea efectivi in invatimant la 01.09.2018:

Anul dobéndirii calitatii de membru CNEME (daci este cazul):

Disciplina pe care sunt titular:

Unitatea de invitimant unde sunt titular:

Telefon personal:

E-mail personal:

Semnitura:
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Nr. inreg, [SJ CS: / Anexa2la PO DM —MI - 03
Avizat,
Inspector Scolar General
Prof. Marius CORNICI
Domnule Inspector Scolar General,

SUDSEMNALUI(A). ...
domiciliat ¢ T - T
T s v s s cadru didactic titular avand functia didactica
= A gt A S——————— de la

UL S KRR s e e b S s s s s v ereereny LCCIAT (GH. SUNE de acord cu
incadrarea mea prin detasarea in interesul invdtaméntului, incepand cu data de

..... fereresssesiee., pAnd la organizarea concursului, dar nu mai tarziu de
sfarsitul  anului  scolar..................... n  functia de director/director adjunct
S Ry D .
Mentionez cd am gradul didactic .............. si o vechime in invitimant de ......... ani.
Obligatia la catedra este de.......... ore si 0 voi efectua
la
Membru CNEME: da/nu; Data NASTELTT wovvvivreeiiccie e, 2

Telefon. .o 3 AAresa de B-MAiLi...coceierviirsesneneressmsensensresorssesssesmsesesesionsssenes z

Declar ¢ sunt de acord cu incetarea detasirii inainte de termenul mentionat anterior, la
propunerea Inspectorului Scolar General.

Declar cd sunt informat/a c¢i nu pot avea, pe perioada exercitarii mandatului de
director/director adjunct, functia de presedinte sau vicepresedinte in cadrul unui partid politic,
la nivel local, judetean sau national.

Declar pe propria raspundere ci nu am avut statutul de “lucritor al Securitdtii” sau
“colaborator al Securitatii”,

Pentru cadrele didactice care nu fac parte din Corpul National al Expertilor in Management
Educational: cunosc prevederile art. 257 din Legea 1/2011 — (1) Functia de director si de
director adjunct se ocupd prin concurs public de cdtre cadrele didactice titulare membre ale
Corpului Nafional de Experti in Management Educational s1 voi depunde eforturile necesare
pentru indeplinirea acestor conditii.

SEMNAtUTA. .. oveeeeeeessieeen,

Anexez prezentei urmatoarele documente:

Curriculum Vitae (ultimul model Europass)

Copie de pe actul de numire-transfer pe postul didactic de la unitatea de invatamant la care functionez ca titular
Copie de pe actul de identitate (B.I/C.I)

Copii de pe actele de studii

Copii de pe certificatele de grade didactice

Copii de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui

Adeverinta de vechime la catedra

Copie adeverinta prin care se atesta calitatea de membru in Corpul National de Experti in Management Educational
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